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1.  Είςοδοσ Χριςτθ 

 

 
 

1. Όνομα Χριςτθ:  Αναγράφετε το ειδικό Όνομα Χριςτθ όπωσ ςασ ζχει 

αποςταλεί (π.χ.  ). 
2. Κωδικόσ Πρόςβαςθσ: Αναγράφετε τον προςωπικό Κωδικό Πρόςβαςθσ όπωσ 

ςασ ζχει αποςταλεί. 
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2.  Ζξοδοσ Χριςτθ 
 

 
 

(επάνω δεξιά γωνία ςτθν αρχικι ςελίδα του Webmail) 
 

1. Ζξοδοσ Χριςτθ: Κάντε κλικ ςτθν επιλογι     (ςε αγγλικό 

περιβάλλον ). 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 



6 

 

ΔΙΚΗΓΟΡΙΚΟ΢ ΢ΥΛΛΟΓΟ΢ ΠΕΙΡΑΙΑ © 2010 
 

 
 
 
 

3.  Άδειαςμα Junk ι Κάδου 
 

 
 

1. Στθν αρχικι ςελίδα επιλζξτε φάκελο (Junk ι Κάδοσ) και κάντε κλικ ςτο 
εικονίδιο  κάτω αριςτερά.  

 
* Για αυτόματο άδειαςμα του κάδου με κάκε ζξοδο ςασ από το Webmail 

μεταβείτε ςτισ . 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

΢υνζχεια κζματοσ ςτθν επόμενθ ςελίδα >> 
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Στθ ςυνζχεια επιλζξτε Ρυκμίςεισ εξυπθρετθτι και από τισ επιλογζσ που κα 

εμφανιςτοφν τςεκάρετε το Άδειαςμα του κάδου ςτθν ζξοδο. 
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4.   Διαγραφι Μθνυμάτων 
 

 
 

1. Επιλζξτε μινυμα και πατιςτε DELETE, ι με τθν λειτουργιά DRAG & DROP  
ςφρετε το επιλεγμζνο μινυμα ςτον Φάκελο Κάδοσ  
 

*(Για χειροκίνθτο ι αυτόματο άδειαςμα του φακζλου Κάδοσ βλ. ΕΝΕΡΓΕΙΕ΢>      
   Άδειαςμα Junk ι Κάδου). 
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5.  Διαχείριςθ Επαφών 
 

Αποκικευςθ Επαφισ 
 

1οσ Τρόποσ (Αυτόματα) 
 

 
 
 

1. Επιλζγετε το μινυμα (είτε μζςω προεπιςκόπθςθσ είτε με ειςαγωγι ςτθ 
ςελίδα μθνφματοσ) του οποίου τον αποςτολζα κζλετε να αποκθκεφςετε ςτο 
Βιβλίο Διευκφνςεων. 

2. Κάνετε κλικ ςτο εικονίδιο + (ςυν), όπωσ αυτό εμφανίηεται δίπλα δεξιά από το 
όνομα του αποςτολζα (π.χ.  ). 

3. Η θλεκτρονικι διεφκυνςθ ζχει αποκθκευτεί ςτο Βιβλίο Διευκφνςεων ςασ. 
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2οσ  Τρόποσ (Απ’ ευκείασ Πλθκτρολόγθςθ από Χριςτθ) 

 
 

1. Κάντε κλικ ςτθν επιλογι   ( Αρχικι ςελίδα > Οριηόντια 
μπάρα εργαλείων επάνω δεξιά). 

 
 

2. Επιλζξτε   ( Δθμιουργία Επαφισ). 
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3. Ειςάγετε τα ςτοιχεία επαφισ ςτα αντίςτοιχα πεδία, όπωσ αυτά εμφανίηονται 

ςτο δεξιό μζροσ τθσ οκόνθσ και κάνετε κλικ ςτθν επιλογι  . 
 

 
4. Η επαφι ςασ ζχει αποκθκευτεί επιτυχϊσ. 

 
*Για μαηικι ειςαγωγι ιδθ αποκθκευμζνων Διευκφνςεων από άλλθ εφαρμογι κάντε 

κλικ ςτο εικονίδιο    (Το υποςτθριηόμενο format αρχείων 
διευκφνςεων είναι το VCard). 
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Διαγραφι Επαφισ 

 
1.  Κάντε κλικ ςτθν επιλογι   ( Αρχικι ςελίδα > Οριηόντια 

μπάρα εργαλείων επάνω δεξιά). 

 
2. Επιλζξτε επαφι προσ διαγραφι από το Προςωπικό Βιβλίο Διευκφνςεων και 

κάντε κλικ ςτο ακόλουκο εικονίδιο  (κάτω μζροσ τθσ οκόνθσ),  ι απλά 
πατιςτε DELETE .  

 
 
 



13 

 

ΔΙΚΗΓΟΡΙΚΟ΢ ΢ΥΛΛΟΓΟ΢ ΠΕΙΡΑΙΑ © 2010 
 

6.   Ζλεγχοσ Ειςερχομζνων 
 

 
 

1.  Στθν αρχικι οκόνθ κάντε κλικ ςτο εικονίδιο    (Επάνω αριςτερά).  
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2.      Εφόςον ζχετε νζα μθνφματα ςτον επιλεγμζνο φάκελο, γίνεται διακριτό από 
        τθν ζντονθ γραφι τθσ ονομαςίασ φακζλου, αλλά και από το πλικοσ των 
        νζων μθνυμάτων το οποίο αναγράφεται μζςα ςε παρζνκεςθ 

         (π.χ.  ). 
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7.   Μετακίνθςθ Μθνυμάτων ςε Φακζλουσ 

 

 
 

2. Επιλζξτε μινυμα και με τθν λειτουργιά DRAG & DROP  ςφρετε το ςτον 
Φάκελο τθσ αρεςκείασ ςασ. 
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8.   Ρυκμίςεισ Φακζλων 

 
Δθμιουργία Φακζλου Υπό-Φακζλου 

 

 
 
 

1. Κάντε κλικ ςτθν επιλογι  . 
 
 
 
 
 
 
 
 



17 

 

ΔΙΚΗΓΟΡΙΚΟ΢ ΢ΥΛΛΟΓΟ΢ ΠΕΙΡΑΙΑ © 2010 
 

 
 

2. Στθ ςυνζχεια επιλζξτε τθν ενότθτα   και πλθκτρολογιςτε το Όνομα 
φακζλου ςτο αντίςτοιχο πεδίο (Κάτω δεξιά). 

 

 
 
 
 
 Με τθν ολοκλιρωςθ τθσ πλθκτρολόγθςθσ κάντε κλικ ςτο εικονίδιο  
και ο φάκελοσ ςασ κα εμφανιςτεί ςτθ ςχετικι λίςτα.  
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* Εάν επικυμείτε τθν δθμιουργία Υπό-Φακζλου, χρθςιμοποιείςτε τθ λειτουργιά  
DRAG & DROP και ςφρετε τον υποψιφιο Υπό-Φάκελο ςτον Φάκελο τθσ επιλογισ 
ςασ (κάτωκι εικόνα). 
 

 
 
 

**Για διαγραφι Φακζλου Υπό-Φακζλου κάντε κλικ ςτο εικονίδιο    όπωσ αυτό 
εμφανίηεται ςτθν δεξιά ςτιλθ.  
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9.   Ρφκμιςθ Γλώςςασ 

 

 
 

1. Κάντε κλικ ςτο εικονίδιο  (Επάνω δεξιά ςτθν αρχικι 
ςελίδα). 

 

 
2. Επιλζξτε το εικονίδιο   και αμζςωσ μετά κάντε κλικ ςτο 

 όπωσ αυτό εμφανίηεται ςτθ ςτιλθ αριςτερά. 
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3. Αναηθτιςτε τθν Γλϊςςα τθσ επιλογισ ςασ ςτισ Βαςικζσ Επιλογζσ > Γλϊςςα 
  

4. Προσ ολοκλιρωςθ τθσ διαδικαςίασ κάντε κλικ ςτο εικονίδιο . 
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10.   Ρφκμιςθ Τπογραφισ μου 

 
1. Κάντε κλικ ςτο εικονίδιο  (Επάνω δεξιά) . 

 
2. Επιλζξτε το εικονίδιο   και ςτθ ςυνζχεια διαλζξτε το όνομα 

χριςτθ όπωσ αυτό εμφανίηεται ςτθν ςτιλθ αριςτερά. 
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3. Στθν παροφςα οκόνθ ζχετε τθν δυνατότθτα να διαμορφϊςετε τθν υπογραφι 
χριςτθ, αλλά και ςυμπλθρωματικά ςτοιχεία όπωσ Οργανιςμόσ και 
Εμφανιηόμενο όνομα. 

 
*Για ειςαγωγι υπογραφισ ςτο μινυμα ςασ βλ. Ενότθτα  

        ΒΑ΢ΙΚΕ΢ ΛΕΙΣΟΤΡΓΙΕ΢ >΢ελίδα ΢φνκεςθσ  Μθνφματοσ > Signature. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



23 

 

ΔΙΚΗΓΟΡΙΚΟ΢ ΢ΥΛΛΟΓΟ΢ ΠΕΙΡΑΙΑ © 2010 
 

 
 

11. Ρφκμιςθ Αποςτάςεων Πλαιςίων Αρχικισ ΢ελίδασ 
 

 
 
 

1. Τοποκετϊντασ τον κζρςορα ςτα ςθμεία που υποδεικνφονται  ςτθν εικόνα 
μπορείτε να ρυκμίςετε τισ διαςτάςεισ των εςωτερικϊν “παρακφρων” ανάλογα με 
τθν προτίμθςθ ςασ.  
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ΒΑ΢ΙΚΕ΢ ΛΕΙΣΟΤΡΓΙΕ΢ 
 

 

Ειςαγωγι ΢το Περιβάλλον 
--Αρχικι ΢ελίδα-- 
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Μενοφ Βαςικών Επιλογών 
(Οριηόντια μπάρα εργαλείων επάνω αριςτερά) 

 

 
 

(από αριςτερά προσ τα δεξιά) 
1. Refresh (Ανανζωςθ Σελίδασ): Ανανζωςθ Σελίδασ προσ ζλεγχο νζων 

ειςερχόμενων μθνυμάτων, ςτον τρζχοντα φάκελο. 
2. Compose (Σφνκεςθ Νζου Μθνφματοσ): Μεταφορά χριςτθ ςτθν ςελίδα 

ςφνκεςθσ νζου μθνφματοσ (Για λεπτομζρειεσ βλ. ΢ελίδα ΢φνκεςθσ 
Μθνφματοσ). 

3. Reply (Απάντθςθ): Σφνκεςθ μθνφματοσ προσ απάντθςθ. Η απάντθςθ 
απευκφνεται μόνο ςτον αποςτολζα του επιλεγμζνου μθνφματοσ. 

4. Reply All (Απάντθςθ ςε όλουσ): Σφνκεςθ μθνφματοσ προσ απάντθςθ. Η 
απάντθςθ απευκφνεται ςτον αποςτολζα και όλουσ τουσ παραλιπτεσ του 
επιλεγμζνου μθνφματοσ. 

5. Forward (Προϊκθςθ): Προϊκθςθ επιλεγμζνου ειςερχόμενου μθνφματοσ ςε 
περιβάλλον τροποποίθςθσ/αποςτολισ. 

6. Delete (Διαγραφι):  Διαγραφι επιλεγμζνου μθνφματοσ και μεταφορά του 
ςτον φάκελο κάδοσ. (Για χειροκίνθτο ι αυτόματο άδειαςμα του φακζλου 
κάδοσ   βλ.   ΕΝΕΡΓΕΙΕ΢> Άδειαςμα Junk ι Κάδου ). 

7. Print (Εκτφπωςθ): Εκτφπωςθ επιλεγμζνου μθνφματοσ. 
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Μενοφ Βαςικών Ρυκμίςεων - Εφαρμογών 
(Οριηόντια μπάρα εργαλείων επάνω δεξιά) 

 

 
 

(από αριςτερά προσ τα δεξιά) 
1. E-mail: Επαναφορά ςτθν αρχικι ςελίδα Webmail. 
2. Βιβλίο Διευκφνςεων : Αποκικευςθ θλεκτρονικϊν διευκφνςεων  ( Οδθγίεσ  

για τθν εφαρμογι  βλ.  ενότθτα   ΕΝΕΡΓΕΙΕ΢ > Διαχείριςθ Επαφών ). 
3. Προςωπικζσ Ρυκμίςεισ: Η ενότθτα δίνει πρόςβαςθ ςε επιλογζσ 

εξατομίκευςθσ του Webmail, ανάλογα με τισ ανάγκεσ του χριςτθ.  
4. Ζξοδοσ: Ζξοδοσ χριςτθ από το Webmail (Για επιπλζον οδθγίεσ βλ. ενότθτα 

ΕΝΕΡΓΕΙΕ΢> Ζξοδοσ Χριςτθ ). 
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Φάκελοι 

(Κάκετθ ςτιλθ Αριςτερά) 
 

 
 

(από αριςτερά προσ τα δεξιά) 
1. Ειςερχόμενα: Φάκελοσ ειςαγωγισ νζων ειςερχόμενων μθνυμάτων. 
2. Πρόχειρα: Φάκελοσ αποκικευςθσ πρόχειρων μθνυμάτων ( βλ. Ενότθτα 

ΕΝΕΡΓΕΙΕ΢> ΢φνκεςθ Μθνφματοσ> SAVE). 
3. Απεςταλμζνα: Φάκελοσ ειςαγωγισ απεςταλμζνων μθνυμάτων.  
4. Junk: Φάκελοσ ανεπικφμθτων μθνυμάτων (Spam). 
5. Κάδοσ: Φάκελοσ διαγραμμζνων μθνυμάτων (Για χειροκίνθτο ι αυτόματο 

άδειαςμα του φακζλου Κάδοσ  βλ. ΕΝΕΡΓΕΙΕ΢> Άδειαςμα Junk ι Κάδου). 
 

*Για λεπτομζρειεσ ρφκμιςθσ φακζλων ( δθμιουργία φακζλου , υπό-φακζλου)  
Βλ. ενότθτα ΕΝΕΡΓΕΙΕ΢> Ρυκμίςεισ Φακζλων. 
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΢υμπλθρωματικζσ Λειτουργίεσ Αρχικισ ΢ελίδασ 

(Οριηόντια ςτο κάτω μζροσ τθσ οκόνθσ) 
 

 
 

(από αριςτερά προσ τα δεξιά) 
1. Φάκελοσ > ΢υμπίεςθ: Συμπίεςθ αρχείων μθνυμάτων από επιλεγμζνουσ 

φακζλουσ προσ εξοικονόμθςθ χϊρου. 
2. Φάκελοσ > Άδειαςμα: Διαγραφι όλων των αρχείων που περιζχονται ςτον 

επιλεγμζνο φάκελο (* Ιςχφει μόνο για τουσ φακζλουσ Junk και Κάδοσ). 
3. Επιλογι > Όλα: Επιλογι (ςκίαςθ) όλων των μθνυμάτων ςτο ςχετικό φάκελο. 
4. Επιλογι > Current Page (Παροφςα ΢ελίδα): Επιλογι (ςκίαςθ) όλων των 

μθνυμάτων ςτθ παροφςα ςελίδα. 
5. Επιλογι > Μθ Αναγνωςμζνα: Επιλογι (ςκίαςθ) μθ αναγνωςμζνων 

μθνυμάτων ςτον ςχετικό φάκελο. 
6. Επιλογι > Αναςτροφι: Αναςτροφι πρότερθσ επιλογισ (π.χ. με πρότερθ 

επιλογι Μθ Αναγνωςμζνα, κάνοντασ κλικ ςτο Επιλογι > Αναςτροφι 
εμφανίηονται τα Αναγνωςμζνα μθνφματα του ςχετικοφ φακζλου). 

7. Επιλογι > Κανζνα: Αναίρεςθ πρότερων επιλογϊν ςκίαςθσ. 
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     8.   Actions > Switch View: Επιλογι εναλλακτικισ προβολισ βαςικισ    

       εικόνασ Webmail. ( Για ρφκμιςθ ςχετικϊν διαςτάςεων αρχικισ   
       ςελίδασ βλ.        
       ΕΝΕΡΓΕΙΕ΢> Ρφκμιςθ Διαςτάςεων Πλαιςίων Αρχικισ ΢ελίδασ). 

      9.   Actions > ΢ιμανςθ Μθνυμάτων: Σιμανςθ επιλεγμζνων  
            μθνυμάτων. 
    10.  Actions > Περιςςότερεσ Ενζργειεσ: Επιπλζον ενζργειεσ   

       επιλεγμζνων μθνυμάτων. 
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Ειςαγωγι ΢το Περιβάλλον  
--΢ελίδα  ΢φνκεςθσ Μθνφματοσ-- 
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΢ελίδα ΢φνκεςθσ Μθνφματοσ 

 
Μενοφ Δράςθσ -- Οριηόντιο Toolbar επάνω αριςτερά  

1. Go Back (Επιςτροφι): Επιςτροφι ςτθν κφρια ςελίδα του Webmail. 
2. Send Mail (Αποςτολι Μθνφματοσ): Εφόςον το μινυμα είναι ζτοιμο για 

αποςτολι κάντε κλικ ςτθν επιλογι   για άμεςθ αποςτολι.   
3. Spelling (Ορκογραφικόσ Ζλεγχοσ): Διεξαγωγι ορκογραφικοφ ελζγχου ςτο 

κυρίωσ κείμενο του μθνφματοσ ςασ.  
4. Attachment (Επιςφναψθ Αρχείου): Επιςφναψθ αρχείου ςτο μινυμα ςασ. 
5. Signature (Υπογραφι): Ειςαγωγι υπογραφισ που εςείσ ζχετε ορίςει (Για 

οριςμό υπογραφισ Βλ. ενότθτα ΕΝΕΡΓΕΙΕ΢ > Ρφκμιςθ Τπογραφισ Μου) ςτο 
τζλοσ του μθνφματοσ ςασ. 

6. Save (Αποκικευςθ): Αποκικευςθ μθνφματοσ ςτον φάκελο Πρόχειρα. 
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Επιπλζον Λειτουργίεσ 

1.  CC (Carbon Copy): Κοινοποίθςθ του μθνφματοσ ςασ ςτισ θλεκτρονικζσ 
διευκφνςεισ που ςυμπλθρϊνετε ςτο πεδίο CC. (* Οι διευκφνςεισ που 
αναγράφονται ςτο CC είναι εμφανείσ ςτουσ υπόλοιπουσ παραλιπτεσ του 
μθνφματοσ). 
2.  BCC (Blind Carbon Copy): Κοινοποίθςθ του μθνφματοσ ςασ    
ςτισ θλεκτρονικζσ διευκφνςεισ που ςυμπλθρϊνετε ςτο πεδίο BCC.    
(* Οι διευκφνςεισ που αναγράφονται ςτο BCC δεν είναι εμφανείσ   
ςτουσ υπόλοιπουσ παραλιπτεσ του μθνφματοσ). 
3.  Αποςτολι Μθνφματοσ Σώρα: Ταυτόςθμθ ενζργεια με τθν    
     λειτουργιά Send Mail.     
4.  Ακφρωςθ: Ακφρωςθ επεξεργαηόμενου κειμζνου και επιςτροφι  
    ςτθν αρχικι ςελίδα Webmail. 

           5.  Είδοσ Επεξεργαςτι Κειμζνου --- Αποςτολι Μθνφματοσ ςε   
    Μορφι  HTML: Η λειτουργία βρίςκεται πρϊτθ από αριςτερά   
    κάτω από το πεδίο Θζμα και δίνει τθν δυνατότθτα ςτον χριςτθ  
    να επιλζξει τθν μορφι ςτθν οποία κζλει να αποςτείλει το  
    μινυμα, απλό κείμενο ι HTML. 

 
 

 
 
                   ----------------------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Για τυχόν διευκρινίςεισ των ανωτζρω οι πρόςκετεσ πλθροφορίεσ παρακαλείςκε 
όπωσ επικοινωνείτε με τθν εταιρεία LawNet S.A.: τθλ: 210 – 33.92.572 e-mail: 
dspeir@lawnet.gr  
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